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Зміївський  ліцей № 1 імені двічі Героя Радянського Союзу З.К.Слюсаренка

Зміївської районної ради Харківської області 

Наказ
02.01.2019                                           м. Зміїв                                               №  1
Про введення в дію номенклатури справ  
Зміївського ліцею № 1 імені двічі Героя 
Радянського Союзу З.К.Слюсаренка

Зміївської районної ради Харківської області 

на  2019 рік
Відповідно до Переліку типових документів, що створюються під час діяльності державних органів та органів місцевого самоврядування, інших установ, підприємств та організацій, із зазначенням строків зберігання документів, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 12.04.2012 № 578/5 та зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 17.04.2012 за № 571/20884 (зі змінами), Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях, затверджених наказом міністерства юстиції України від 18.06.2015 № 100\5, керуючись Інструкцією з діловодства у закладах загальної середньої освіти, затвердженою наказом Міністерства освіти і науки України від 25.06.2018 № 676 «Про затвердження Інструкції з діловодства у закладах загальної середньої освіти», зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 11.09.2018 за № 1028/32480, з метою систематизації та якісного ведення діловодства  у закладі, посилення персональної відповідальності працівників за належну  організацію роботи з службовою кореспонденцією та діловими паперами,  зі зверненнями громадян
НАКАЗУЮ:
1. Ввести в дію з 02.01.2019 Номенклатуру справ Зміївського ліцею № 1 імені двічі Героя Радянського Союзу З.К.Слюсаренка Зміївської районної ради Харківської області на 2019-2024 роки, затверджену наказом по ліцею від 17.12.2018 № 394 і погоджену на засіданні експертної комісії відділу освіти   Зміївської районної державної   адміністрації.  
2. Працівникам   опорного закладу і філій:

2.1. Привести справи, шкільну документацію у відповідність до затвердженої номенклатури.

До 01.02.2019

2.2. Забезпечити ведення справ згідно з функціональними обовʼязками відповідно до затвердженої номенклатури.

Упродовж 2019-2024 років

3. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.
Директор Зміївського ліцею № 1  





ім. З.К.Слюсаренка                                                                   Л.І.Дударєва
З наказом ознайомлено:  
Харіна Л.В. 
Доценко Т.В.

Комишанченко В.В,

Захаркіна С.Л.

Овчинніков М.Ф.

Білоцерковська Н.С.    
Жукова В.П.

Воронцова Л.Л.     
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